
 هخزان دستورالعمل اجرايي خريد، نگهداري و عرضه سهام

 هیئت مدیره سازمان بورس و اوراق بهادار 03/06/1394مصوب 

 

و با هدف  01/02/1394نظام مالي كشتتور مصتتوب  پذیر و ارتقااقانون رفع موانع تولید رقابت 28ماده  "ب"راستتياا ااراا ب د  در

شوراا عالي بورس و اوراق بهادار(، این دسيورالعمل در  1394/04/15 مصوب) خزانه عرضه سهام نامه خرید، نگهدارا وااراا آیین

رعایت مفاد این  .مدیره ستتتازمان بورس و اوراق بهادار رستتتیدتبصتتتره به تصتتتوی  هیئت 6ماده و  15 در 03/06/1394تاریخ 

  .بورس اوراق بهادار تهران و فرابورس ایران الزامي است شده دردسيورالعمل، از تاریخ ابلاغ آن، براا ناشران پذیرفيه

  تعاريف -فصل يك:  

o 1 ماده:  

صطلاحات و واژه سلامي ایران و آیین شده در مادههاا تعریفا ضه یك قانون بازار اوراق بهادار امهورا ا نامه خرید، نگهدارا و عر

سيورالعمل بهخزانه سهام صورت كاربرد، با همان مفاهیم در این د سایركار رفيه، در  صطلاحات و واژه اند.  شرح زیر تعریف ا ها به 

 :شوندمي

 1ند ب:  

شر كه بر صمیمات مربوط به نا سرمایه اطلاعات مهم: اطلاعاتي درباره رویدادها و ت صمیم  شر و ت گذاران تأثیر قیمت اوراق بهادار نا

  .سازمان، ذكر شده است هاا ثبت شده نزدكه مصادیق آن در دسيورالعمل اارایي افشاا اطلاعات شركت بااهمیت داشيه باشد،

  2بند:  

سهام :خزانه سهامبیانیه  سط  خزانه بیانیه  شده تو سایر موارد بااهمیت طبق فرم هاا ارائه  شامل اهداف برنامه، زمان ب دا اارا و 

  .سازمان مي باشد

  برنامه ريزي خريد يا فروش سهام خزانه -فصل دو:  

o  2ماده:  

مجاز به ااراا برنامه خرید و فروش  یا فروش باشد. ناشر تواند شامل برنامه خریددر بازه زماني مشخص صرفاً مي خزانه برنامه سهام

 .مسيلزم اخذ مجوز اداگانه از سازمان است خزانه فروش سهام باشد. برنامه خرید یابه صورت همزمان نمي

o  3ماده:  

غ و تعداد سهام مدنظر ، مبلخزانه ب دا ااراا برنامه خرید یا فروش سهامبایست هدف و زمانمي خزانه در برنامه خرید/فروش سهام

 .مواود درج گردد خزانه براا ااراا برنامه و میزان سهام

 



  1تبصره:  

روز  7مدیره ناشتتر و اخذ مجوز از ستتازمان، حداقل ، پس از تایید هیئتخزانه فاصتتله زماني بین ااراا برنامه خرید و فروش ستتهام

باشد. این مدت ب ا به درخواست ناشر)و در ماه نمي 6هر كدام بیش از  ،خزانه كارا است. طول مدت انجام برنامه خرید/فروش سهام

 .تمدید مي باشد ارائه درخواست قبل از اتمام مهلت شش ماهه( و با تایید سازمان یك مرتبه قابل صورت

  2تبصره:  

 .به صورت معاملات عمده امكان پذیر نمي باشد خزانه خرید سهام

  3تبصره:  

 .سال مي باشد 2، خزانه از تاریخ ااراا برنامه خرید سهام خزانه حداكثر زمان نگهدارا سهام

o  4ماده:  

اا نزد خود نگهدارا  خزانه ناشتتر از زمان تصتتوی  قطعي افزایش ستترمایه تا پایان مهلت پذیره نویستتي نمي تواند هیه گونه ستتهام

 .نماید

  1تبصره:  

سرمایه از م صوص افزایش  سرمایه، مجاز به ااراا برنامه خرید/فروش در خ صوی  قطعي افزایش  شر پس از ت سهام اایزه، نا حل 

 .مي باشد خزانه سهام

  2تبصره:  

سهام سرمایه، با اخذ مجوز برنامه فروش  صوی  قطعي افزایش  ست قبل از ت شر موظف ا سهام خزانه نا سبت به فروش  سازمان، ن  از 

 .دمواود نزد خود اقدام نمای خزانه

  ممنوعيت هاي خريد و فروش سهام خزانه -فصل سه:  

o  5ماده:  

سهام شد و 4طي مدت  خزانه برنامه خرید/فروش  شاا اطلاعات مهم به بازار ميوقف مي با ست.  روز معاملاتي پس از اف قابل اارا نی

مي تواند  خزانه ه خرید/فروش ستتهامداشتتيه باشتتد، ااراا برنام در زماني كه صتتف خرید و یا فروش)به تشتتخیص ناظر بازار( واود

 .ميوقف گردد

o  6ماده:  

 .روز قبل از برگزارا مجامع عمومي ناشر مجاز نمي باشد 20، خزانه خرید و فروش سهام



o  7ماده:  

شيه شود كه بیش از  خزانه خرید یا فروش سهام روز كارا از آخرین معامله سهام شركت گذشيه  15نباید در شرایطي به اارا گذا

 .باشد

o  8ماده:  

یا مدیران اارایي ناشر حق شركت  هیئت مدیره )اعضاا حقیقي و حقوقي و هم چ ین نمای دگان حقیقي اعضاا حقوقي( و اعضاا

 .را ندارند خزانه در معاملات مربوط به سهام

  افشا -فصل چهار:  

o  9ماده:  

به همراه برنامه مصوب را حداكثر یك روز پس  خزانه مدیره خود مب ي بر تصوی  برنامه خرید یا فروش سهامناشر باید مصوبه هیئت

 .مدیره، افشا نمایداز تشكیل السه هیئت

 تبصره:  

ارائه  خزانه ناشر موظف است پس از اخذ مجوز از سازمان، پیش بی ي درآمد هر سهم خود را با تواه به برنامه خرید یا فروش سهام

 .نماید

o  10ماده:  

مدیره و بیانیه درخواست خود را به همراه مصوبه هیئت ،خزانه ناشر موظف است اهت اخذ مجوز ااراا برنامه خرید یا فروش سهام

 .، به سازمان ارسال نمایدانهخز سهام

o  11ماده:  

  .روز كارا بررسي و نيیجه را به عموم اعلام نماید 5سازمان موظف است موضوع درخواست مجوز را ظرف 

o  12ماده:  

سهام شگرا مالي  سازمان اعلام مي خزانه گزار سط  ست كه تو ضوابطي ا ساس  ست دربرا شر موظف ا گزارش  گردد. همچ ین نا

  .ارائه نماید خزانه مورد سهام هاا انجام شده درمدیره به مجمع، بخش مجزایي در خصوص فعالیتهیئت

 

 



o  13ماده:  

 حسابرس مسيقل ناشر مي بایست میزان تطابق برنامه اعلامي هیئت مدیره با عملكرد واقعي در خصوص برنامه خرید یا فروش سهام

 .را در گزارش خود به مجمع عمومي عادا سالیانه صاحبان سهام، اعلام نماید خزانه

o  14ماده:  

قبل از افشا به عموم، از مصادیق اطلاعات نهاني است و دارندگان اطلاعات نهاني در این خصوص،  خزانه برنامه خرید یا فروش سهام

 .باش دمشمول ضوابط مقرر سازمان مي

  ضمانت اجرا -فصل پنج:  

o  15ماده:  

سيورالعمل در سيورالعمل، مطابق مفاد د شده در بورس  صورت عدم رعایت الزامات مقرر در این د شران پذیرفيه  ضباطي نا هاا ان

 .ایران عمل خواهد شد اوراق بهادار تهران و فرابورس

 


